
Reprenez le contrôle
de votre emploi du temps !

Votre activité mérite  
toute votre attention



GESTION ADMINISTRATIVE
•	 �Rédaction de devis, enregistrement  

commande et facturation
•	 Relance (clients, mutuelle…)

•	 Relance d’impayés
•	 Communication (gestion de vos réseaux sociaux)

•	 Gestion de vos déplacements (transport, hôtel…)

GESTION DE VOS 
SERVICES GÉNÉRAUX
•	 �Aménagement de bureaux  

(mouvement en interne, déplacement de mobiliers)

•	 �Suivi de vos différents compteurs (eau, électricité, gaz) 
•	 �Gestion de vos prestataires (ménage, accueil…)

•	 �Gestion des révisions de vos véhicules,
•	 �Archivage (mise en carton, destruction éventuelle…) 

FACTOTUM
•	 �Petite maintenance (serrurerie, peinture, entretien  

espace vert, relamping, menuiserie, plomberie…) 

ÉVÉNEMENTIEL
•	 Organisation de séminaires
•	 Organisation de soirées
•	 �Organisation de réunion  

commerciale ou de direction 

GESTION D’EXTRAS / IMPRÉVUS
•	 Cadeaux de dernières minutes
•	 Lavage automobile sur le parking de l’entreprise
•	 Pressing livré sur le lieu de travail
•	 Livraison de fleurs

" Grâce à nos services 
restez centrés sur votre 

coeur de métier !
Les activités annexes 
sont chronophages  

et ont un impact 
négatif sur votre 

chiffre d’affaires ! "

" Gagnez un temps 
précieux chaque jour "

tous nos services
‘à votre service’ !

Notre rôle est de prendre 
en charge un ensemble de 
services, des fournitures et 
gestion afin de permettre à 
nos clients de se recentrer 
sur leur coeur de métier.



Laurent PASCHAL
+33 6 02 06 62 52

contact@ilp-services.fr

www.ilp-services.fr

Au gré de votre efficacité,
découvrez une nouvelle liberté

au quotidien.


